
 
Formen der Kursdurchführung 

 
 
Blended-Learning-Kurs  
 

Blended-Learning-Kurs bedeutet, dass Sie vor einer Präsenzphase (synchrone Phase) auf einer Lernplattform digital 
bereitgestellte Inhalte innerhalb der Online-Selbstlernphase selbständig durcharbeiten müssen (asynchrone Phase). 
Diese Online-Selbstlernphase umfasst 14 Tage und startet zwei Wochen vor der Präsenzphase. Innerhalb dieser 14 
Tage können Sie die Inhalte durcharbeiten WANN Sie wollen und WO Sie wollen. Sie können dabei beliebig Pausen 
machen und sich die Arbeit völlig frei einteilen. Jedes Kapitel schließt mit Kontrollfragen ab. Das Bearbeiten des 
nächsten Kapitels ist erst nach erfolgreichem Abschluss des vorangegangenen Kapitels möglich.  
Die Zugangsdaten für die Lernplattform erhalten Sie pünktlich zum Start der Online-Selbstlernphase 14 Tage 
vor der Präsenzphase. Hierfür benötigen wir Ihre persönliche E-Mail-Adresse, die Sie bei der Anmeldung zum Kurs 
angeben müssen. Für den Fall, dass Sie eine andere Person anmelden, geben Sie bitte zwingend eine E-Mail-
Adresse an, auf die die teilnehmende Person Zugriff hat. Falls Sie keine E-Mail erhalten, schauen Sie bitte in Ihrem 
Spam-E-Mail-Ordner nach. Prüfen Sie bitte auch, welche E-Mailadresse Sie bei der Anmeldung angegeben haben. 
An die Online-Selbstlernphase schließt sich eine synchrone Phase an, die als Präsenzunterricht oder als Live-
Online-Unterricht stattfinden kann. Jetzt werden weitere Themen bearbeitet, welche auf die in der Online-
Selbstlernphase vermittelten Inhalte aufbauen. Daher ist die Teilnahme am Präsenzteil nur möglich, wenn die 
Online-Selbstlernphase komplett durchgearbeitet wurde. Im Präsenzteil finden zudem je nach Kurstyp Praktika 
statt. Wir bieten Blended-Learning-Kurse als Blended-Präsenz und als Blended-Online-Kurse an. Der 
Präsenzunterricht findet in der LPS statt.  
 

Blended-Online-Kurs  
 

Bei dem Blended-Online-Kurs schließt sich an die Online-Selbstlernphase (asynchrone Phase, siehe oben) eine 
synchrone Phase in Form eines Live-Online-Unterrichts per Videokonferenz an. Dazu nutzen wir WebEx. 
Voraussetzungen für die Teilnahme an dem Live-Online-Unterricht ist das Vorhandensein eines 
Computers/Tablets mit Mikrophon und Kamera für jeden angemeldeten Kursteilnehmer und eine stabile 
Internetverbindung. Besondere Software ist nicht nötig. Folgende Internetbrowser werden unterstützt: Firefox, 
Chrome, Edge, Safari, Internet Explorer (ggf. eingeschränkte Funktionalität). Der Download der Webex-Software ist 
nicht zwingend notwendig, wird aber bei mehrtägigen Kursen empfohlen. Nutzen Sie für die Teilnahme ein Tablet, 
ist für den Zugang der Download der Webex-App zwingend erforderlich, zudem ist in diesem Fall während des 
Kenntnisnachweises ein weiteres internetfähiges Gerät (PC, Laptop, Tablet oder Smartphone) zwingend nötig!  
Zwei Tage vor dem Live-Online-Unterricht finden Sie auf der Lernplattform den Zugangslink zum Live-Online-
Unterricht. Diesen Link und weitere wichtige Informationen zum Live-Online-Unterricht mit Webex erhalten Sie 
gleichzeitig per E-Mail.  
Für einzelne Kurse ist das erbringen eines „Praktischen Teils“ durch sie notwendig. Informationen und die 
entsprechenden PDF-Dateien der von Ihnen auszufüllenden Formulare finden Sie in den Beschreibungen der 
entsprechenden Kurstypen auf unserer Internetseite. Diese so genannten praktischen Nachweise müssen 
ausgefüllt und unterschrieben bis zum Zeitpunkt des Live-Online-Unterrichts auf der Selbstlernplattform 
hochgeladen werden.  
An den Live-Online-Unterricht schließt sich der Kenntnisnachweis an. Hierfür benötigen Sie Ihre Zugangsdaten für 
die Lernplattform, welche Sie aus der Online-Selbstlernphase kennen. Auf der Lernplattform wird im Anschluss an 
den Live-Online-Unterricht ein Kenntnisnachweis freigeschaltet, der von Ihnen in einem vorgegebenen Zeitraum 
durchgearbeitet werden muss. Auch für die Absolvierung des Kenntnisnachweises muss der Kontakt über 
Mikrophon und einer Web-Kamera kontinuierlich gewährleistet sein.  
Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie Ihr Zertifikat innerhalb von zwei Wochen auf dem Postweg.  
 

Online-Kurse ohne Selbstlernphase 
 

Einzelne Kurse bieten wir in Form eines reinen Live-Online-Unterrichts per Videokonferenz an. Dazu nutzen wir 
WebEx. Voraussetzungen für die Teilnahme an dem Live-Online-Unterricht ist das Vorhandensein eines 
Computers/Tablets mit Mikrophon und Kamera für jeden angemeldeten Kursteilnehmer und eine stabile 
Internetverbindung. Besondere Software ist nicht nötig. Folgende Internetbrowser werden unterstützt: Firefox, 
Chrome, Edge, Safari, Internet Explorer (ggf. eingeschränkte Funktionalität). Der Download der Webex-Software ist 
nicht zwingend notwendig, wird aber bei mehrtägigen Kursen empfohlen. Nutzen Sie für die Teilnahme ein Tablet, 
ist für den Zugang der Download der Webex-App zwingend erforderlich, zudem ist in diesem Fall während des 
Kenntnisnachweises ein weiteres internetfähiges Gerät (PC, Laptop, Tablet oder Smartphone) zwingend nötig!  
Sie erhalten 14 Tage vor dem Live-Online-Unterricht die Zugangsdaten für die Lernplattform. Diese benötigen Sie für 
die Durchführung des Kenntnisnachweis. Auf der Lernplattform wird im Anschluss an den Live-Online-Unterricht ein 
Kenntnisnachweis freigeschaltet, der von Ihnen in einem vorgegebenen Zeitraum durchgearbeitet werden muss. 
Auch für die Absolvierung des Kenntnisnachweises muss der Kontakt über Mikrophon und einer Web-
Kamera kontinuierlich gewährleistet sein.  
Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie Ihr Zertifikat innerhalb von zwei Wochen auf dem Postweg.  

 



 
Zeitlicher Ablauf der Kursdurchführung 

 

völlig freie Zeiteinteilung innerhalb 

der Bearbeitungszeit

Start der Start der synchronen Phase:

• Bis zu diesem Zeitpunkt muss der asynchrone Teil 

(sofern Bestandteil des Kurses) abgeschlossen 

sein. 

• Der Nachweis des praktischen Teils muss – falls 

gefordert- bis zu diesem Zeitpunkt der LPS 

vorliegen.

Asynchrone Phase: 

Online-Selbstlernphase über 14 Tage
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Synchrone Phase: 

Live-Online-Unterricht o. Präsenzunterricht

Zeitachse

2 Wochen vor dem Start der synchronen Phase:

Sie erhalten Ihre Zugangsdaten für die Selbstlernplattform per E-Mail.

Schritt entfällt, wenn kein asynchroner Teil für den Kurs geplant ist.

4 Wochen vor dem Start der synchronen Phase 

erhalten Sie:

• die Einladung zum Kurs, mit Hinweis auf E-Mail 

mit den Zugangsdaten zur Selbstlernplattform

• das Kursprogramm,

• die Rechnung.

2 Tage vor dem Start der synchronen Phase:

Sie erhalten E-Mail mit Link  zum virtuellen 

Klassenzimmer. 

 


